
 
 
 

FICHE DE POSTE : ASSISTANT LOGISTIQUE DU SALON ITM 
Ref : Assistant logistique ITM 

 
Superviseurs : Responsable logistique/Coordonnateur 
 
Mission 
Assister toute l’équipe sur toutes les tâches relatives à la logistique 

 
Responsabilités 

- Fournir un appui dans l’achat des fournitures, équipements et matériels 
- Fournir un appui dans l’installation des visuels 
- Fournir un appui dans l’installation de stands 
- Fournir un appui dans l’installation des décorations 
- Fournir un appui dans l’installation des équipements et matériels 
- Fournir un appui dans le contrôle des prestataires 
- Fournir un appui durant les installations et désinstallations avant, durant et pendant le salon 

(stands, visuels, décorations, installations électriques…) 
- Autres tâches rattachées à la préparation du salon 

 
Qualités exigées 

- Très bonne capacité de négociation  
- Très bonne capacité d’écoute  
- Sens de la rigueur et de l’organisation 
- Réactivité 
- Capacité à travailler sous pression  
- Bonne capacité physique 

 
Profil 

- Titulaire d’un Bac+ 2 
- Au moins 5 ans d’expérience dans le domaine de la logistique ou dans un domaine similaire  
- Bonne maîtrise des outils informatiques bureautiques (Word, Excel, Internet) 

 


